Do of
Yodotrack

Lintelligence d'optimiser

Module dépenses

Introduction

Le Module Dépenses regroupe toutes les dépenses automobiles admissibles ainsi que les dépenses d’emploi et
autres dépenses professionnelles supplémentaires.

Module dépenses

Une fois connecté a votre compte ODOTRACK, a partir des onglets situés a gauche de votre écran, accédez au
Module Dépenses.

"" Dépenses @ Ajouter Modifier  [I] Supprimer  $¥ Options
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12021-02-10 - 2021-03-11 5 conducteurs & 4 véhicules m (G
JEUDI 11 MARS 2021 2 dépenses A
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No. de commande: # 000s |[ o0os |[ coos | BTN 400070 Heiida Clviz2012 2
No. de fournisseur: [ ]
MERCREDI 10 MARS 2021 1 dépense ~
Entretien et réparations s &
Québec Sous-total Taxe 1 Taxe2  Total &' JeaniDIf
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== No do commane: sss7ese (7005 | 7355 | eess | SR g 2
No. de fournisseur: Garage ldem @ Test 10-03-,
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Carburant . 2
E Qudbiac Sous-total Taxe 1 Taxe2  Total @ Jean Dit
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No. de fournisseur: L
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E Québec Sous-total Taxe 1 Taxe2  Total @ Odo Track
No. de commande: # 0005 |[ 0.00s |[ 0.00s ||EEREE f AR RN En 20 2
No. de fournisseur:

Intéréts .
= Oucbec Sous-total Taxe 1 Taxe 2 Total @ Odo Track

Voici les différents éléments composant le Module Dépenses

Menu principal

La section de gauche du Menu principal permet d’effectuer les actions désirées rapidement, telles que :
Ajouter, Modifier, Supprimer et Exporter en Excel (Options).

La section de droite du Menu principal permet d’envoyer des commentaires au support technique, de visualiser les
avis de notification et permet la déconnexion de votre compte.

Dépenses @ ajouter [ 5 modifier  [I] supprimer £ Options e ., :
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AIOUter une depense AJOUTER UNE DEPENSE x
. , ) . Date ~ Dépense récurrente  Fréquence P

Pour ajouter une dépense, cliquez sur Ajouter dans le haut & 20205 » o i p—
de l'écran, remplissez les champs requis, puis cliquez sur o=
Enregistre r. Aprés oceurrences Jusqu'au f::::otah 2:§g§

Commande Fournisseur Taxe 2: 0,00$

T s

Pour ajouter une piéce jointe a cette dépense, cliquez sur Trpe < Mode de paement S—

Sélectionner un fichier a droite de la fenétre. Choisissez le

fichier a joindre puis cliquez sur Ouvrir.

Une fois la dépense créée, cliquez sur
le Bouton d’actualisation du Menu de
sélection pour la voir apparaitre a Uécran.

Supprimer une dépense

Carburant v

Pays

Canada

Sous-total

0,008

Carte de crédit
Province / Etat
v | Québec
Taxel

Taxe 2

0,008 000$

Dépense approuvée

D

& selectionner un véhicule

Commentaire

Sélectionner un fichier...

Total ($) *

0,008

& Sélectionner un conducteur

Pour supprimer une ou plusieurs dépenses, sélectionnez les dépenses désirées,
cliquez sur Supprimer dans le haut de U'écran, puis confirmez votre choix en cliquant

sur Supprimer.

Modifier une dépense

Vous pouvez approuver une dépense ou modifier le véhicule, le conducteur ou le
commentaire y étant associés a l'aide du panneau de droite qui s'ouvre a U'écran
lorsque vous sélectionnez une ou plusieurs dépense(s).

Pour toute autre modification (ex : numéro de
commande, mode de paiement, montant, etc.),
sélectionnez la dépense désirée (une seule a

la fois), cliquez sur Modifier en haut de U'écran,
effectuez les modifications désirées, puis cliquez
sur Enregistrer.

Pour ajouter une piéce jointe a une dépense déja
créée, cliquez sur Uicdne de trombone a droite de
la dépense.

Exporter en Excel

Pour exporter vos dépenses en format Excel,
sélectionnez les dépenses désirées a laide des

cases de sélection prévues a cet effet, cliquez sur

Options dans le haut de U'écran puis cliquez sur
Exporter en Excel.

MODIFIER LA DEPENSE

Bate Depense récurrente

2 200310 »

Apres sceurmences

Commande
oa7ess
Entratien et reparations
Fays
Caneda
Sous-total
wroos 738

Dépense approuvee

»

& ODOT0 - Honda Civic 2012

commentaire

4

Testi0-03-2021

<

Fréquence Garage idem

ure0s
5%

s
1680135

& Jean Dt

SUPPRIMER DEPENSES x

Etes-vous sir de vouloir supprimer
tous les dépenses sélectionnés ?

Garage ldem
Québec
Commande; 456789

Mode de paiement: Crédit

Sous-total: 0.00§
Taxe 1: 0.00%
Taxe 2: 0,005
Total: 55008

Dépense approuvée )

—— =% véhicule attribué

©ODO70 - Honda Civic 2012

& Conducteur attribué

Jean Dit

# Commentaires

Enregistrer

Note : Les dépenses apparaitront au rapport Excel dans Uordre qu’elles ont été sélectionnées.
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haut a droite de U'écran, puis cliquez sur Télécharger.

Pour consulter le rapport Excel, cliquez sur l'icone de notification en
g

Ouvrez le fichier téléchargé qui s’affiche dans la barre d’outils en bas

depenses-export-20210: SR
Télécharger e

a gauche de votre écran en cliquant directement sur le fichier. Une
fenétre s’ouvrira a 'écran pour imprimer ou enregistrer le document.

B depenses-export-2..xls A

Tout afficher X

Note importante : Les avis de notification sont disponibles seulement durant votre session active. Il est
donc recommandé d'imprimer ou de sauvegarder vos documents sur votre ordinateur.

Menu de sélection

Choisissez les dépenses a afficher et dans quel ordre vous désirez les visualiser a 'aide du Menu de sélection.
Par défaut, le systeme affichera les dépenses des 30 derniers jours, en ordre descendant.

« Affichez les dépenses en fonction de la date, des conducteurs, des véhicules, du statut (approuvé ou non),
de la catégorie de dépense ou des commentaires;

» Triez vos dépenses par date, par conducteur, par véhicule ou par statut, en ordre ascendant ou descendant.

JEUDI 11 MARS 2021

£42021-02-10 - 2021-03-11 % 5 conducteurs | 4 véhicules m

2dépenses A
E ;1:::;::“ Sous-total Taxe 1 Taxe2  Total f Odo Track )
o [ocos J[Lacos [ ocos |EEEE R 4
Eplietien etréparations Sous-total Taxel  Taxe2  Total & Jean Dit
E Ez.ézzccommande- #456789 m & ODO70 - Honda Civic 2012
No. de fournisseur: Garage Idem [
Pour visualiser le détail d’'une P Depenses  @worw Gt @spma Qoo 2 .0
ou plusieurs dépense(s), ER O B o | Suenamns | e Totre sscrounss
choisissezla(les) dépense(s) e _—
désirée(s) a 'aide des cases de : = St e e powrw
sélection prévues a cet effet. - " :
- e L -
Un panneau s’ouvrira a la *
droite de U'écran. Si désiré, vous b p—
pouvez approuver la dépense = & 207 moneon
ou modifier le véhicule, le i
conducteur ou le commentaire a - e
méme le panneau de droite. p
ol
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=

Pour afficher, télécharger et imprimer vos rapports de dépenses, vous devez utiliser le Module

Rapports. A la section Rapports de gestion, cliquez sur Dépenses.

“" Rapports

()]

Hors-ligne

« 0

Générer un rapport

Taux en vigueur

Source des taux

Rapports de gestion ANNEE
2021
Registre ) Feuille de "
kilométrique Dépenses temps Statistiques
2021
Indice de B X <
conduite @ Ceorepérage

RAPPORT

Allocation kilométrique

Avantage Imposable

TAUX

0.59%/km pour les premiers 5000 kilométres et
0.53$/km pour I'excédant.

0.278/km

Rapports fiscaux

Historique des rapports

CREE LE
Revenus et
bt Hiponsas Conditions 10 mars 2021
dentreprise demplei 1FTA dremploi
oude
profession
libérale 10 mars 2021
Registre
@] Arocations ©| Avantages O it 8 mars 2021

Choisissez le rapport désiré, remplissez les champs
requis, puis cliquez sur Créer.

Pour consulter les rapports créés, cliquez sur le rapport
désiré dans la section Historique des rapports.

CREER UN RAPPORT
DEPENSES
Dépenses

O Relevé dépenses
O oépenses damploi

NOM DU FICHIER

TP-59-20210310143654

=

depenses-detaillees-20210310143436 Il Afficher
i =
depenses-detaillees-20210308092457 B Afficher
x
Description
Rapport mensuel classant les d par type de véhicule sutomobile et catégorie de

dépenses.

Plage do temps Datededébut  + Datede fin

& 2021.02-01 £4 2021.02.28

© pisceiointe Mois passée -
4 4 vehicules
Vus du rapport
pitaitie () Sommaire
Format
PDF v
® nota g o nt ntre ce rapp etiet & fiscal
Historique des rapports
CREELE NOM DU FICHIER
m
T mars 2021 depenses-emploi-20210311103727 B Afficher
11 mars 2021 depenses-releve-20210311103609 B Afficher
o
T mars 2021 depenses-detaillees-20210311103446 - Afficher

Ouvrez le fichier PDF téléchargé qui s'affiche dans la barre d’outils en bas a gauche de votre écran en cliquant
directement sur le fichier. Une fenétre s’ouvrira a U'écran pour imprimer ou enregistrer le document.

depenses-detaillee...pdf A

Toutafficher | X

Note importante: L'historique des rapports est disponible pour une période limitée seulement. Il est
donc fortement recommandé d’'imprimer ou de sauvegarder vos documents sur votre ordinateur.
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Voiciles quatre (4) rapports de dépenses disponibles :

Dépenses

Le rapport de dépenses indique le détail des dépenses
relatives aux véhicules a moteur (seulement), présenté sous
forme de tableau pour chaque véhicule et classé par mois.

Il peut étre détaillé (en format PDF ou Excel) ou sommaire.

Relevé de dépenses

Le relevé de dépenses indique les sommes déductibles a titre
de dépenses relatives aux véhicules a moteur (seulement), en
présentant les dépenses automobiles déductibles en fonction
du pourcentage d'utilisation pour Affaires et les dépenses
automobiles déductibles a 100 %.

Dépenses demploi

Le rapport de dépenses d’emploi indique les dépenses
automobiles déductibles ainsi que les dépenses d’emploi,
présenté sous forme de tableau pour chaque véhicule et
classé par mois et par conducteur.

Piece jointe

Le rapport de piece jointe permet de visualiser les pieces
jointes aux dépenses, s'il y a lieu.

e TE % Rapport détaillé des dépenses relatives aux véhicules a moteur
Yl 010172020 3u_ 3114212020
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